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Бюджетное учреждение Ханты-Мансийского автономного округа – Югры

«Нижневартовская окружная клиническая детская больница»
ПРИКАЗ

	«13»  декабря  2021 г.
	№ 672


Об организации контрольно-пропускного режима в БУ «Нижневартовская окружная клиническая детская больница»
Во исполнение приказа Департамента здравоохранения Ханты-Мансийского автономного округа – Югры № 1714 от 1 ноября 2021года «Об усилении мер безопасности, повышения состояния защищенности от угроз криминального характера и террористических угроз в медицинских организациях», в целях обеспечения надежной охраны зданий, помещений и имущества, безопасного функционирования учреждения, своевременного обнаружения и предотвращения опасных ситуаций, поддержания порядка и реализации мер по защите персонала, пациентов в период нахождения в здании и на территории учреждения, соблюдения санитарно-эпидемиологического режима, 
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить Положение о контрольно-пропускном режиме в БУ «Нижневартовская окружная клиническая детская больница» (приложение). 
2. Заведующему организационно-методическим отделом И.В. Титаренко, обеспечить размещение Положения о контрольно-пропускном режиме в БУ «Нижневартовская окружная клиническая детская больница» на сайте учреждения.
        3.
Контроль за выполнением приказа возложить на главного инженера Лысенко Н.Н.
 Главный врач                                                                                  Д.С. Третьяков
Исполнитель:

Заместитель руководителя по 
медицинской части для работы по ГО и МР
Прудников Александр Иванович
Приложение 

к приказу БУ «Нижневартовская окружная клиническая детская больница»

№ _______ от ______________

ПОЛОЖЕНИЕ
о контрольно-пропускном режиме 
в  БУ «Нижневартовская окружная клиническая детская больница»

1.Общее положение

1.1.
В целях обеспечения безопасности пациентов, родителей (законных представителей), работников, сохранности имущества, предупреждения террористических актов, соблюдения санитарно–эпидемиологического режима в учреждении вводится контрольно–пропускной режим.

1.2
Контрольно-пропускной режим – совокупность мероприятий и правил, исключающих возможность несанкционированного входа (выхода) лиц, въезда (выезда) транспортных средств, вноса (выноса), ввоза (вывоза) имущества и предметов (радиоактивных, взрывчатых, отравляющих веществ, токсичных химикатов, патогенных биологических агентов, оружия, боеприпасов, наркотических средств и других опасных предметов и веществ на территорию или с территории больницы.

1.3.
Контрольно-пропускной режим в помещениях учреждения предусматривает комплекс специальных мер, направленных на поддержание и обеспечение установленного порядка деятельности учреждения, и определяет порядок пропуска пациентов, родителей (законных представителей), работников больницы, граждан.
1.4.
Охрана помещений осуществляется сотрудниками частной охранной организации в соответствии с заключенным контрактом на оказание охранных услуг.

1.4.1.
Ответственность за осуществление контрольно-пропускного режима возлагается:
· в рабочее время администрации на главного инженера;
· в ночное время, выходные, не рабочие и праздничные дни – на ответственного дежурного врача.
1.5.
Выполнение требований настоящего положения обязательно для всех работников, постоянно или временно работающих в учреждении, пациентов и их родителей, всех юридических лиц, осуществляющих свою деятельность или находящихся по другим причинам на территории и в помещениях учреждения.

2. Основные входы в лечебные корпуса учреждения
2.1.  Основной вход в БУ «Нижневартовская окружная клиническая детская больница» для пациентов, посетителей и сотрудников учреждения осуществляется через центральный контрольно-пропускной пост (КПП) охраны, оснащенный стационарным металлодетектором, находящимся перед пандусом.
2.2.  После прохождения центрального КПП сотрудники администрации направляются на вход в здание через дверь  МД-12.
2.3.  После прохождения центрального КПП пациенты, посетители и сотрудники Детского консультативно-диагностического центра направляются через вход в здание через  дверь МД-6.

2.4.  После прохождения центрального КПП пациенты, законные  представители кабинета неотложной травматологии и ортопедии (травпункта), Центра амбулаторного диализа и сотрудники 1 этажа главного корпуса А направляются через вход в травматологический пункт.

2.5.  После прохождения центрального КПП пациенты, посетители, главного корпуса А направляются через 2 этаж по пандусу;

2.6.  После прохождения центрального КПП пациенты, посетители,  законные представители  и сотрудники инфекционного корпуса направляются в блок Б, вход в  инфекционный корпус через дверь  МД-1.

2.7.  Вход на территорию учреждения сотрудников всех подразделений может осуществляться через вход с улицы Северной, со стороны инфекционного корпуса или через центральный вход с улицы Маршала Жукова.         
2.8.  Вход (выход) пациентов, законных представителей, посетителей, работников, на территорию или с территории больницы через шлагбаум категорически запрещен 
2.9.  Въезд на территорию специального транспорта осуществляется через центральные проезды со стороны улиц Маршала Жукова и Северной.

2.10. Въезд автотранспорта сотрудников осуществляется через шлагбаум с улицы Северная со стороны инфекционного корпуса.  

2.11. Автотранспорт иногородних законных представителей пациентов допускается на территорию учреждения через центральные въезды со стороны улиц Маршала Жукова и Северной, после оформления пропуска техником контроля, на въезд и осмотра сотрудником охраны объекта.
3. Порядок прохода пациентов, законных представителей, сотрудников, посетителей в помещения учреждения
3.1.
Родители, законные представители пациентов, посетители допускаются в здание учреждения при предъявлении паспорта или другого документа, удостоверяющего личность.

3.2.
Сотрудники допускаются в здание учреждения на основании идентификационной карты персонала. 
3.3.
Родители, законные представители пациентов, посетители детей, находящихся на постельном режиме, допускаются в учреждение с 16.00 до 19.00 часов при предъявлении документа, удостоверяющего личность по спискам, заверенным заведующим отделением (приложение 1).

3.4.
Родители, законные представители пациентов, посетители пациентов, находящихся на общем режиме, допускаются в учреждение для встречи с детьми с 16.00 до 19.00 часов в отведенном для этого месте (холл 2 этажа), на основании одноразового пропуска (приложение 2), выданного медицинским регистратором справочного бюро (служба информации), на основании списка, переданного из отделения, с последующей регистрацией сотрудником охраны в «Журнале регистрации посетителей» (приложение 3). 
3.5.
В случае отсутствия посетителей в списках отделения на посещение, либо посещения в непредназначенное для этого время, медицинский регистратор справочного бюро выясняет цель прихода посетителей, и с разрешения заведующего отделением или заместителя руководителя по медицинской части, или заместителя по хирургической помощи оформляет пропуск на основании документа, удостоверяющего личность.
3.6.
Выход из здания больницы пациентов, а так же их родителей или законных представителей, находящихся совместно с ребенком  при оказании ему медицинской помощи в стационарных условиях без разрешения заведующего отделением или ответственного дежурного врача запрещен. Основанием для выхода из здания является пропуск, выданный в отделении (приложение 2) и документ удостоверяющий личность.

3.7.
 Вход в учреждение пациентов, в том числе сопровождающих их законных представителей находящихся на лечении в дневном стационаре, допускается при наличии документа, удостоверяющего личность по соответствующим пропускам, выданным в отделении (приложение 2).
3.8.
При оформлении документов на госпитализацию законный представитель пациента до 15 лет и пациент с 15 лет, указывает в карте стационарного больного лиц, которым можно посещать пациента.
4. Контрольно - пропускной режим для должностных лиц (посетителей)
4.1.
Лица, не связанные с лечебно – диагностическим процессом, посещающие больницу по служебной необходимости, пропускаются сотрудником охраны при предъявлении документа, удостоверяющего личность, по согласованию с отделом, целью которого является посещение больницы и записью в «Журнале регистрации посетителей» (приложение 3).
4.2.
Должностные лица, прибывшие в больницу с проверкой, пропускаются в больницу при предъявлении документа, удостоверяющего личность, по согласованию с общим отделом. 

4.3.
Посетители, прибывшие в учреждение для проведения и участия в массовых мероприятиях, семинарах, конференциях, смотрах и т. п, допускаются в здание больницы при предъявлении документа, удостоверяющего личность по спискам посетителей, заверенных подписью заместителя руководителя по организационно-методической работе больницы.

4.4.
В случае возникновения конфликтных ситуаций, связанных с допуском посетителей в здание больницы, сотрудник охраны действует по указанию ответственного лица – главного инженера или ответственного дежурного врача.
4.5. Посещение учреждения представителями СМИ  проводится по  согласованию с главным врачом, заместителем руководителя по организационно-методической работе при обязательном сопровождении  специалиста по связям с общественностью.
5. Идентификационная карта
5.1.
Идентификационная карта – официальный документ с нумерацией, фотографией и печатью учреждения, подтверждающий принадлежность работника к учреждению с указанием структурного подразделения, фамилии, имени, отчества, должности (приложение 4).
5.2.
Идентификационная карта выдается сотрудником отдела управления кадрами и трудовыми отношениями с регистрацией в журнале (приложение 5). 
5.3.
Идентификационная карта носится на левой стороне груди.

5.3.
Идентификационная карта обеспечивает беспрепятственный вход и выход в здание учреждения и его подразделения, в соответствии с функционально-должностными обязанностями сотрудника.
5.4.
Идентификационная карта не может быть передана другому лицу, кроме сотрудника отдела управления кадрами и трудовыми отношениями.

5.5.
Сотрудник несет личную ответственность за сохранность идентификационной карты.

5.6.
В случае утери сотрудник обязан в течении одних суток в письменной форме уведомить руководителя отдела управления кадрами и трудовыми отношениями об утере идентификационной карты.

5.7.
Действие идентификационной карты ограничено сроками, указанными в трудовом договоре и сроками актуальности сведений, в ней указанных.

5.8.
В случае изменений сведений, содержащихся в идентификационной карте, сотрудник обязан в недельный срок предоставить документальное подтверждение этих изменений сотруднику отдела управления кадрами и трудовыми отношениями.
5.9.
В случае увольнения сотрудник обязан сдать идентификационную карту сотруднику отдела управления кадрами и трудовыми отношениями в день увольнения, указанный в приказе.

5.10.
В случае нарушения правил пользования идентификационной картой ее обладатель несет ответственность согласно законодательству РФ.
Приложение 1 к положению о контрольно-пропускном режиме в БУ «Нижневартовская окружная клиническая детская больница»
Список пациентов, находящихся на лечении
в БУ «Нижневартовская окружная клиническая детская больница»

 _________________________________________________________________
(наименование подразделения)

по состоянию на ________________
(дата)
	№ п/п
	Ф.И.О. пациента
	Ф.И.О. лиц разрешенные для посещения

	
	
	

	
	
	


Заведующий подразделением __________________  _____________________
(подпись)


(расшифровка подписи)
Приложение 2 к положению о контрольно-пропускном режиме в БУ «Нижневартовская окружная клиническая детская больница»
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Приложение 3 к положению о контрольно-пропускном режиме в БУ «Нижневартовская окружная клиническая детская больница»
Журнал 
регистрации посетителей
БУ «Нижневартовская окружная клиническая детская больница» 
	Дата
	ФИО
	Удостоверение

личности
	Отделение
	Время посещения
	Время выхода (пациента)
	Роспись

дежурного охранника

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Приложение 4 к положению о контрольно-пропускном режиме в БУ «Нижневартовская окружная клиническая детская больница»
Идентификационная карта
Лицевая сторона
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Обратная сторона       
Приложение 5 к положению о контрольно-пропускном режиме в БУ «Нижневартовская окружная клиническая детская больница»
Журнал

выдачи идентификационных карт
Подразделение
	№п\п
	№

карты
	ФИО

сотрудника
	Дата

получения
	Подпись
	Дата

сдачи
	Подпись

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Приложение 6 к положению о контрольно-пропускном режиме в БУ «Нижневартовская окружная клиническая детская больница»
Журнал 
регистрации выданных пропусков
	№ пропуска 
(год, месяц, число, №палаты)
	ФИО 

пациента
	ФИО 

посетителя

	
	
	

	
	
	


Пропуск


БУ «Нижневартовская окружная клиническая детская больница»


(выход, вход)


Ф.И.О. __________________________________


Отделение_______________________________


Палата №__________________________


Режим __________________________________


Действителен (дни) с __________по__________








Должность _______________ ______________________


(подпись)		(расшифровка подписи)








Правила пользования идентификационной картой














                                      Печать учреждения








Эмблема                                                             номер


учреждения                       подразделение


                                           


                                            ФИО_____________


                                                     ______________        


                                                     _______________


Фото                                           


                                                     Должность, звания,


                                                     кв. категория








